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BÁO CÁO CÔNG TÁC THƯ VIỆN HỌC KỲ I

Năm học: 2014-2015
 I . ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:
* Thuận lợi :
- Thư viện được lãnh đạo Trường, Công Đoàn, Chi Đoàn  luôn quan  tâm, giúp đỡ.
- Trường đã có phòng đọc cho giáo viên và học sinh, có tủ giá tương đối đầy đủ.
- Cán bộ thư viện có chuyên môn nghiệp vụ, nhiệt tình, luôn tích cực học hỏi kinh nghiệm của một số đồng nghiệp đi trước.

- GVCN kết hợp với CBTV chặt chẽ trong việc cung cấp sách giáo khoa cho các em học sinh đầu năm.
* Khó khăn:
- Bản thân mới vào ngành nên chưa có nhiều kinh nghiệm trong việc quản lí, xử lí nghiệp vụ
- Học sinh chưa có ý thức cao khi tham gia đọc sách.
 II. TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN:
- Hàng năm thư viện bổ sung các đầu sách như: sách tham khảo, truyện thiếu nhi, sách giáo khoa và một số báo, tạp chí khác.
- Tổ chức cho tổ cộng tác thư viện mỗi tháng họp một lần vào đầu tháng.

- Tổ cộng tác thư viện kết hợp với CBTV thường xuyên làm công tác vệ sinh phòng đọc, kho sách, lau chùi tủ giá.

- Hướng dẫn các em học sinh dán gáy sách, xử lý nghiệp vụ những quyển đã bị cũ, rách nát.

- CBTV đã thực hiện việc giới thiệu sách được 08 lần (1 tháng/2 lần), làm 01 thư mục sách chuyên đề.

- Tổng kinh phí hoạt động thư viện trong học kỳ I: 1.338.500 đồng.

1. Sách giáo khoa:
- Đầu năm học thư viện đã cho học sinh nghèo, có hoàn cảnh khó khăn mượn sách, đảm bảo 100% học sinh thuộc diện chính sách xã hội, học sinh nghèo có đủ sách giáo khoa để học tập.
2. Sách nghiệp vụ giáo viên:
- Cung cấp đầy đủ sách về bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm cho giáo viên.
- Sách nâng cao trình độ chuyên môn, ngoại ngữ, tin học, các tài liệu bồi dưỡng thường xuyên theo từng chu kỳ đầy đủ.
- Sách nghiệp vụ của giáo viên trực tiếp giảng dạy mỗi người đủ một bản và 3 bản lưu lại ở thư viện.
3. Sách tham khảo:
- Các loại sách mở rộng kiến thức, nâng cao trình độ của môn học, sách phục các nhu cầu về mở rộng, nâng cao kiến thức chung, tài liệu về các cuộc thi theo chủ đề, chuyên đề đảm bảo số lượng cho giáo viên và học sinh . 
4. Báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh, băng đĩa giáo khoa:
- Thư viện đã đặt mua một số loại báo, tạp chí như: báo giáo dục và thời đại,tạp chí Thế giới mới, tạp chí giáo dục, văn học và tuổi trẻ, toán học tuổi trẻ, toán tuổi thơ…
- Bản đồ và tranh ảnh giáo dục, băng đĩa giáo khoa do nhà xuất bản giáo dục phát hành từ sau năm 1998.
III. CƠ SỞ VẬT CHẤT
1. Phòng thư viện:
- Thư viện trường khang trang phục vụ cho việc đọc và mượn sách báo của giáo viên và học sinh.
- Diện tích phòng thư viện đạt chuẩn đủ điều kiện cho thư viện hoạt động (54m2 bao gồm cả phòng đọc của học sinh và kho sách)
2. Trang thiết bị chuyên dùng:
- Thư viện có một tủ mục lục, 05 giá chuyên dùng để đựng sách, 01 bộ máy tính.
- Có đủ bàn ghế, ánh sáng cho phòng đọc và cho cán bộ làm công tác thư viện.
 IV. VỀ  NGHIỆP VỤ:
- Những sách mới nhập về thư viện đều được xử lý theo đúng nghiệp vụ thư viện.
- Thư viện có bản hướng dẫn sử dụng mục lục chữ cái, bảng nội quy thư viện và các khẩu hiệu…
V. TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG.
- Hiệu trưởng trực tiếp lãnh đạo công tác thư viện: Đ/c Nguyễn Thị Thu Thủy.

- Cán bộ thư viện: Đ/c Hoàng Lan.
- Thành lập đội cộng tác viên thư viện trong nhà trường: gồm TPT, Đoàn, trưởng ban đại diện HCMHS, GVCN và học sinh là các em lớp trưởng các lớp.
- Phối hợp với tổng phụ trách đội để vận động học sinh ủng hộ sách giáo khoa cũ, truyện thiếu nhi, sách tham khảo để xây dựng tủ sách dùng chung trong nhà trường.
- Giáo viên và học sinh thường xuyên sử dụng sách báo của thư viện ( 100 % giáo viên, 70 % học sinh trở lên )
VI. QUẢN LÝ THƯ VIỆN:
- Sách, báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh giáo dục thường xuyên  tu sửa bao bọc sách bị hư hỏng, tranh ảnh, bản đồ được đánh thành tập thuận lợi cho việc sử dụng lâu dài.
- Có đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách để theo dõi hoạt động của thư viện như: sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký các biệt sổ đăng ký sách giáo khoa, sổ đăng ký sách giáo viên, sổ theo dõi mượn của giáo viên và học sinh, sổ nghị quyết, sổ nhật ký thư viện, sổ theo dõi bạn đọc tại chỗ.
 VII. CÁC Ý KIẾN ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ:
- Thư viện cần kết nối internet phục vụ cho việc tìm tài liệu của giáo viên và học sinh, cần thường bổ sung sách tham khảo phục vụ cho quá trình giảng dạy và học tập cho  giáo viên, học sinh.

Trên đây là báo cáo tình hình hoạt động Thư viện học kỳ I của trường THCS Văn Đức.
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